ANEXO N° 02

PERFIL DE PUESTO
Organo: . DEPARTAMENTO DE FARMACIA
Unidad orginica: DEPARTAMENTO DE FARMACIA
Nombre del cargo AUXILIAR ASISTENCIAL
Clasificacion: Servidor Publico - Apoya
Nombre del puesto: AUXILIAR ASISTENCIAL
Dependencia Jerdrquica JEFE DEL DEPARTAMENTO DE FARMACIA

SECCION: FUNCIONES

MISION DEL PUESTO

Ejecutar actividades de apoyo asistencial en farmacia, bajo los procedimientos establecidos por el servicio, con el objetivo de atender eficazmente a los usuarios
externos e Internos

FUNCIONES DEL PUESTO

1.- Efectuar labore: de apoyo a los p quimlcos os y técnlcos en farmacla, segin Indicaciones.

2.- Efectuar labores auxiliares de apoyo en el inventario diario bajo el sistema de tarjetas de control visible (kardex), asi como de manera quincenal y mensual de productos
farmaceuticos, dispositivos medicos y productos sanitarios, de acuerdo a Indicaciones,

para la correcta conservacién y almac de los prod: fari e Insumos, de acuerdo

3.- Efectuar labores auxiliares de limpieza y de
a Indicaclones.

4.- Efectuar labores auxillares de apoyo de recepcion de los medicamentos e insumos médicos quirdrgicos procedentes del Almacén Especializado, previo chequeo con el
documento de ingreso valorizado, ubicandolos en sus respectivos de acuerdo a Ind

5.- Otras delegadas por el jefe a las funclones del cargo o asignadas por norma expresa.

CONDICIONES ATIPICAS PARA EL DESEMPERNO DEL PUESTO

Permanente

Perlodicldad de la aplicaclén (marca con una "X" y luego explicar o sustentar): Temporal |




FORMACIGN ACADEMICA

A) Nivel Educativo B} Grado(s) / situacién academica y
Marcar can una "X" su nivel de estudlo, earrera f espaclalidad requeridos
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CONOCIMIENTOS:

tar con decumentos):

) tdenlcos I dos para el puesto (o se requlere susi

B) Cursos yfo de raquerdos y con

* Cursos afines a las funclones del cargo en el Organo a desempafiar.

C] Conocimlentos de Ofimética e Idiomas / Dialectos

+ Intarmedio-

Otros: [Espedifi

bsarvacions

EXPERIENCIA
Experlencla laboral general

Indique el tlempo tatal de

ya soa en el sector pithllco o privado,

Un {01) afio en el sector publico y/o privado.

Experiencia laboral especifica

A.-Indlque al tlempo de experiencia requerida en la funclén o la materla:

Un (01) aiios de experlencla en cargos o funciones similares en el sector publico y/o privado.

B.- Indlgue el tiempo de experlencia especifica requerida en el puesto o cargo (precisando este):

REQUISITOS ADICIONALES

- Cursos relacionados a farmacia
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